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VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés lygis — B.

2. Vyriausiojo buhalterio pareigybé reikalinga uztikrinti finansiniy operacijy teisétuma,
tinkamg finansiniy dokumenty jforminimg, kontroliuoti, kad racionaliai ir taupiai buty naudojami
materialiniai ir finansiniai iStekliai, uztikrinti, kad ataskaitiniai duomenys biity teisingi ir laiku
pateikiama atskaitomybé.

3. Vyriausiasis buhalteris dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jsakymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, kitais finansing apskaita reglamentuojanciais teisés aktais,
lopsSelio-darZelio nuostatais, direktoriaus jsakymais, darby, gaisrinés, civilinés saugos reikalavimais,
darbo tvarko taisyklémis, kolektyvine sutartimi ir §iuo pareigybés apraSymu.

4. Nesant lopSelyje-darzelyje vyriausiojo buhalterio pareigybés, vyresnysis buhalteris atlieka
vyriausiojo buhalterio funkcijas.

11 SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuvosius reikalavimus:

5.1. Turéti aukStgj; arba aukStesnjj; iSsilavinimg, arba iki 1995 mety jgyta specialyj]
i$silavinimg ir buhalterio kvalifikacija.

5.2. ISmanyti Giking ir finansine veikla reglamentuojanc¢ius Lietuvos Respublikos jstatymus ir
kitus teisés aktus, buhalterinés apskaitos taisykles ir instrukcijas, piniginiy léSy, prekiniy ir
materialiniy vertybiy, pagrindiniy priemoniy, atsiskaitymy bei kito turto inventorizavimo taisykles.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

6.1. Pasiraso finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius.

6.2. Teikia lopSelio-darzelio direktoriui pasitilymus dél apskaitos politikos, apskaitos registry
parinkimo, atsizvelgdamas j konkrecias sglygas, buhalterinés apskaitos reikalavimus ir savivaldybés
administracijos nustatytos apskaitos politikos nuostatas.

6.3. Registruoja tikines operacijas ir tkinius jvykius.

6.4. Parengtus dokumentus, ataskaitas ir kt dokumentus registruoja, teikia per DVS
,.JKontora®.

6.5. Rengia finansiniy, biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius, kitas pagal buhalterinés
apskaitos duomenis sudaromas ataskaitas.

6.6 LopSelio-darzelio direktoriaus pavedimu sura$o ir pasiraSo apskaitos dokumentus.

6.7. Lopselio-darzelio direktoriaus pavedimu vykdo iSanksting finansy kontrolg ir einamaja
finansy kontrole, atsiskaitymy kontrole — pasiraso tikiniy operacijy dokumentus, tuo patvirtindamas,
kad:

6.7.1. ukiné operacija yra teiséta;

6.7.2. dokumentai, susij¢ su iikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti;

6.8.3. tikinei operacijai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy.



6.8. Teikia buhalterinés apskaitos informacija, jei reikia - apskaitos dokumentus ir registrus
lopselio-darzelio direktoriui, Lietuvos Respublikos valstybés kontrolés pareigiinams, auditoriams,
mokesCiy administratoriams, savivaldybés administracijai, kitoms valstybés institucijoms.

6.9. Laiku apskaiciuoja ir deklaruoja lopseliui-darzeliui privalomus mokéti mokescius.

6.10. Nedelsdamas informuoja lopSelio-darzelio direktoriy ir (ar) jo pavedimu kita asmenj
apie atskleistus neteisétus lopselio-darzelio darbuotojy veiksmus (1é8y naudojimg ne pagal paskirtj,
neteiséta turto valdyma, naudojima ir disponavima juo ir kt.).

6.11. Uztikrina darbo uzmokescio mokéjima pagal gautg finansavima.

6.12. Uztikrina, kad buty teisingai skai¢iuojamas ir laiku pervedamas fiziniy asmeny pajamy
mokestis ir kitos jmokos ] biudzeta, valstybinio socialinio draudimo jnasai, jsiskolinimai juridiniams
ir fiziniams asmenims.

6.13. Dalyvauja atliekant lopselio-darzelio Gikinés bei finansinés veiklos ekonoming analize,
remiantis buhalterinés apskaitos ir atsiskaitymy duomenimis.

6.14. Atlicka kitas lopSelio-darzelio direktoriaus pavestas funkcijas, susijusias su
buhalterinés apskaitos tvarkymu ir finansiniy, biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy, statistiniy ir kity
reikalingy ataskaity pagal buhalterinés apskaitos duomenis parengimu.

IV SKYRIUS
UGDYTINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7. Vyriausiasis buhalteris, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias, smurta:

7.1. jsikiSa nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelianCius veiksmus;

7.2. primena ugdytiniui/pedagogui ar bendruomenés nariui, kuris tyciojasi, smurtauja
lopSelio-darZelio nuostatas ir elgesio taisykles;

7.3. rastu informuoja apie jvykusias ar jtariamas patycias, smurtg;

7.4. esant grésmei ugdytinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galinCius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar lopSelio-darzelio darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalba ir kt.).

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsakingas uz:

8.1. buhalteriniy jrasy teisinguma, atitiktj tikiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui;

8.2. teisingg mokesciy apskaiciavimg ir deklaravima laiku;

8.3. tinkama buhalterinés apskaitos tvarkymo kontrole;

8.4. iSanksting ir einamajg finansy kontrolg;

8.5. atsiskaitymy kontrole;

8.6. 18 ES ir kitokios finansinés paramos 1éSy jgyvendinamy projekty buhalterinés apskaitos
reikalavimy laikymosi uztikrinima;

8.7. lopSelio-darzelio biudzeto vykdymo ir finansiniy ataskaity rinkiniy sudarymg pagal
darzelio saskaity plano saskaity duomenis;

8.8. finansiniy ataskaity rinkiniy informacijos pateikimg j VSAKIS laiku;

8.9. lopselio-darzelio metiniy finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy sudaryma.

9. Vyresnysis buhalteris tiesiogiai pavaldus lopselio-darzelio direktoriui.

SusipaZzinau ir sutinku

(vyresniojo buhalterio vardas, pavardé)

(parasas)

20 - -
(data)




