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BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés lygis — B.

2. Buhalterio pareigybé reikalinga uztikrinti finansiniy operacijy teisétuma, tinkama finansiniy
dokumenty jforminima.

3. Buhalteris dirba vadovaudamasis Lietuvos Respublikos isakymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, kitais finansin¢ apskaitg reglamentuojanciais teisés aktais, lopselio-darzelio
nuostatais, direktoriaus jsakymais, darby, gaisrinés, civilinés saugos reikalavimais, darbo tvarko
taisyklémis, kolektyvine sutartimi ir §iuo pareigybés apraSymu.

4. Nesant lopSelyje-darzelyje vyriausiojo buhalterio pareigybés, buhalteris atlieka vyriausiojo
buhalterio funkcijas.

11 SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. Turéti aukStgj; arba aukStesnjj; iSsilavinimg, arba iki 1995 mety jgyta specialyj]
i$silavinimg ir buhalterio kvalifikacija.

5.2. ISmanyti Giking ir finansine veikla reglamentuojanc¢ius Lietuvos Respublikos jstatymus ir
kitus teisés aktus, buhalterinés apskaitos taisykles ir instrukcijas, piniginiy léSy, prekiniy ir
materialiniy vertybiy, pagrindiniy priemoniy, atsiskaitymy bei kito turto inventorizavimo taisykles.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

6.1. Teikia lopselio-darzelio direktoriui pasitilymus dél apskaitos politikos, apskaitos registry
parinkimo, atsiZvelgdamas | konkrecias salygas, buhalterinés apskaitos reikalavimus ir savivaldybés
administracijos nustatytos apskaitos politikos nuostatas.

6.2. Vykdo Trumpalaikio turto atsargy apskaita ir kontrole.

6.3. Vykdo vaiky mokescio apskaitg ir kontrole.

6.4. SkaiCiuoja atliktos inventorizacijos rezultatus ir palygina su buhalterinés apskaitos
duomenimis.

6.5. Atlieka kitas lopSelio-darZelio direktoriaus pavestas funkcijas, susijusias su buhalterinés
apskaitos tvarkymu ir finansiniy, biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniy, statistiniy ir kity reikalingy
ataskaity pagal buhalterinés apskaitos duomenis parengimu.

IV SKYRIUS
UGDYTINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7. Buhalteris, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycCias, smurtg:

7.1. isikiSa nutraukia bet kokius toki jtarima kelianc¢ius veiksmus;

7.2. primena ugdytiniui/pedagogui ar bendruomenés nariui, kuris tyCiojasi, smurtauja
lopselio-darzelio nuostatas ir elgesio taisykles;

7.3. rastu informuoja apie jvykusias ar jtariamas patycias, smurtg;



7.4. esant grésmei ugdytinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalba galinCius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar lopselio-darzelio darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalba ir kt.).

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsakingas uz:

8.1. buhalteriniy jrasy teisinguma,

8.2. tinkamg buhalterinés apskaitos tvarkymo kontrolg;

8.3. einamajg finansy kontrolg;

8.4. atsiskaitymy kontrolg;

9. Buhalteris tiesiogiai pavaldus lopselio-darzelio direktoriui.
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