PATVIRTINTA o .
Marijampolés vaiky lopSelio-darZelio ,,Pasaka
direktoriaus 2020 m. spaliodgd.

isakymu Nr. V- /94

MARIJAMPOLES VAIKU LOPSELIO-DARZELIO ,PASAKA“
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES,

priimtos pagal 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamc?ntg .('ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo duomeny judéjimo nuostatas

I SKYRIUS
PAGRINDINES SAVOKOS

1. BiudZetiné jstaiga Marijampolés vaiky lop3elis-darZelis ,Pasaka, istaigqs kodas
190449259, buveinés adresas P. Vaidaitio g 24, LT-68292 Marijampolé; kontaktai: el. p-
pasaka.pasaka6@gmail.com, tel. nr. (8-343) 92 362. Toliau asmens duomeny tvarkymo ir
naudojimo taisyklése ,,[staiga®. _ .

2. Duomeny subjektas — reidkia fizinj asmenj, i§ kurio [staiga gauna ir tvarko asmens
duomenis. .

3. Darbuotojas — reiskia asmenj, kuris su [staiga yra sudares darbo ar panaSaus pobiidzio
sutart] ir [staigos vadovo sprendimu yra paskirtas tvarkyti Asmens duomenis arba tokjus duomenis
tvarko pagal savo parcigybiniuose nuostatose ivardytas darbo funkcijas arba, kurio asmens
duomenys yra tvarkomi.

5. Duomeny gavéjas — juridinis arba fizinis asmuo arba valstybés institucija, kuriem
teikiami asmens duomenys.

6. Duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas, perduodant ar kitu bidu padarant
Jjuos prieinamus (i3skyrus paskelbimg visuomenés informavimo priemonése),

7. Duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atliekamas veiksmas: rinkimas,

taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos, paieska,
skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys.

8. Duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinjs (kuris néra duomeny valdytojo darbuotojas)
asmuo, duomeny valdytojo igaliotas tvarkyti asmens duomenis. Duomeny tvarkytojas ir (arba) jo
skyrimo tvarka gali biiti nustatyti jstatymuose ar kituose teiseés aktuose.

9. Duomeny valdytojas — juridinis ar fizinis asmuo, kuris vienas arba drauge su kitais
nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones. Jeigu duomeny tvarkymo tikslus nustato
istatymai ar kiti teisés aktai, duomeny valdytojas ir (arba) jo skyrimo tvarka gali bt nustatyti tuose
Istatymuose ar kituose teisés aktuose.

10. Specialiy kategorijy asmens duomenys — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar
etnine kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais Isitikinimais, naryste profesinése
sajungose, sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma.

11. Sutikimas — savanoritkas duomeny subjekto valios pareiskimas tvarkyti Jo asmens
duomenis jam Zinomu tiksly, Sutikimas tvarkyti specialiy kategorijy asmens duomenis turi biiti
iSreikstas aizkiai — raytine, jai prilyginta ar kita forma, neabejotinai jrodangia duomeny subjekto
valia.

12. Reglamentas - 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento
(ES) 2016/679 del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo nuostatas
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13. Taisyklés ~ $ios ,Marijampolés vaiky lop$elio—darZelio ,,Pasaka® asmens duomeny
tvarkymo taisyklés®.

II. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

14. Taisyklés reglamentuoja [staigos ir jos darbuotoj.q veiksmus, tvarkant Asmens
duomenis, naudojant [staigoje jrengtas automatines ir neautomatines asmens duome.nq tvar'lq.rmo
priemones, taip pat nustato Duomeny subjekto teises, asmens .duomenq apsaugos jgyvendinimo
priemones ir kitus su asmens duomeny tvarkymu susijusius klausimus.

15. Taisyklés paruostos remiantis: .

15.1. 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016_/6751 del
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo
nuostatomis; ‘

15.2. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nuostatomis;

15.3. Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymo nuostatomis;

15.4. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. vasario 28 d. nutarimu Nr. 228 | Dél
duomeny teikimo duomeny subjektui atlyginimo tvarkos ir duomeny surinkimo ir registruoty
duomeny valdytojy atlyginimo tvarkos patvirtinimo* nuostatomis;

15.5. Valstybinés duomeny apsaugos inspekeijos direktoriaus 2008 m. lapkri¢io 12 d.
jsakymu Nr. 1 T-71(1.12) ,Deél Bendnyjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens
duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo* nuostatomis;

15.6. Kitais teisés aktais, susijusiais su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga nuostatomis.

16. Siy Taisykliy reikalavimai privalomi visiems Darbuotojams, kurie tvarko Istaigoje
esanfius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suZino. Siy Taisykliy taip pat privalo
laikytis Duomeny tvarkytojai, kurie teikdami Istaigai duomeny tvarkymo paslaugas, suZino ir
tvarko asmens duomenis.

III. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI IR TIKSLAI

17. Istaiga, tvarkydama asmens duomenis, vadovaujasi §iais principais:

17.1. Asmens duomenis tvarko tik teisétai ir Siose Taisyklése apibréZtiems tikslams pasiekti;

17.2. Asmens duomenys yra tvarkomi tikslingai, saZiningai, laikantis teisés akty
reikalavimy;

17.3. Asmens duomenis tvarko taip, kad jie buty tikslfs, esant Ju pasikeitimui nuolat
:cttnaujinami; netikslds ar nei¥samiis duomenys i3taisomi, papildomi, sunaikinami arba sustabdomas

17.4. Asmens duomenys tvarkomi tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga asmens duomeny
tvarkymo tikslams pasiekti;

17.5. Asmens duomenys saugomi tokia forma ir tiek laiko, kad duomeny subjekty tapatybe
biity galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti
ir tvarkomi.

18. Asmens duomenys Istaigoje tvarkomi §iais pagrindiniais tikslais:

18.1. Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo sutaréiy sudarymo, vykdymo ir apskaitos;

18.2. Ugdytiniy asmens byly tvarkymo;

18.3. Dienyny pildymo;

18.4. Ugdymo baigimo ir kity pazyméjimy isdavimo;

18.5. Ugdymo krepgelio apskai¢iavimo;

18.6. Neformaliojo vaiky $vietimo organizavimo;

18.7. Maitinimo organizavimo;
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18.8. Istaigos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (ugdytiniy kiirybiniai

darbai, mokymosi pasiekimai, nuotraukos, filmuota medZiaga);

18.9. Vidaus administravimo tikslu; o ’
18.10. Personalo valdymui, personalo dokumenty rengimui, dokumenty valdymui;

18.11. Turimy materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymui ir naudojimui;
18.12. Auditui.

IV. SKYRIUS
ASMENS DUOMENYS IR PRIVATUMO POLITIKA

19. Istaigos renkamy ir valdomy duomeny kategorijos:

Bendrigji ugdytiniy (nepilnamegiy asmeny) asmens duomenys
Specialiy kategorijy ugdytiniy asmens duomenys (duomenys apie ugdytiniy sveikatg)
Bendrieji ugdytiniy atstovy (tevy/ globeéju/ riipintojy) asmens duomenys
Bendrieji ir specialiy kategorjy darbuotojy asmens duomenys
Bendrieji paslangy ir (ar) prekiy tiekéjy asmens duomenys

ST 05 dUo eI

20. Istaigos renkamy ir valdomy duomeny apraSymas:

Bendrieji ugdytiniy (nepilnametiy asmeny) vardas, pavarde, asmens kodas, gimimo data, gyv.

asmens duomenys adresas, mokymosi programa, klasé, mokslo
Jvertinimai, gimtoji kalba, mokomoji kalba

Specialiy kategorijy asmens duomenys duomenys apie ugdytinio sveikatg pagal formag Nr.

(duomenys apie ugdytiniy sveikata) 027/a. (renkama tik tuo atveju, jeigu gydytojo
sprendimu  ugdytinio dalyvavimas pasirinktoje
Svietimo  veikloje gali turéti jtakos ugdytinio
sveikatai) ir (ar) Jeigu nuo to priklauso mokestis uZ
neformaly ugdyma, taip pat informacija apie spec.
poreikius (PPT tarnybos i§vados ir rekomendacijos)

Bendrieji ugdytiniy atstovy (tevy/ globéjy/ vardas, pavarde, gyv. adresas, el. pasto adresas,

Duomenyaprasyimacyl

rlipintojy) asmens duomenys telefono numeris, %eimos sudétis, pazyma i3
darbovietés (jeigu nuo to priklauso mokestis
neformaly ugdyma)

Bendrieji ir specialiy kategorjy darbuotojy  Pladiau zr. Darbuotojy asmens duomeny tvarkymo

asmens duomenys taisyklése

Bendriejt paslaugy ir (ar) prekiy tiekéjy Vardas, pavardé, asmens kodas, gyv, adresas,

asmens duomenys telefono numeris, el. pasto adresas, individualios

veiklos/ verslo liudijimo pazymos kopija

21. ]staigos renkamy ir valdomy duomeny kategorijos, tikslai ir teisinis pagrindas:

Bendrieji ugdytiniy  Tkimokyklinio it Duomeny subjektas  dave
(nepilnameéiy asmeny) priedmokyklinio ugdymo sutikima, kad Jo  asmens
asmens duomenys sutaréiy sudarymo, vykdymo ir duomenys biity tvarkomi vienu
apskaitos tikslu; ar keliais konkre&iais tikslais
Ugdytiniy asmens byly (Reglamento 6 str. la dalis.);
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tvarkymo tikslu; Tvarkyti duomenis biitina, kad
Dienyny pildymo tikslu; biity ivykdy.ta duon.iﬁ?nl:}
Ugdymo  baigimo ir kity valdytojui  taikoma teisiné

paZymejimy i§davimo tikshu;
Ugdymo krepselio
apskaiiavimo tikslu;
Neformaliojo  vaiky
organizavimo tikslu;
Maitinimo organizavimo tiksly;
Istaigos veiklos informavimo
bendruomenei ir visuomenei
(ugdytiniy ~ kirybiniai darbai,
mokymosi pasiekimai,
nuotraukos, filmuota medziaga)
tiksiu;

Teisés akty reikalavimai

§vietimo

pricvolé (Reglamento 6 str. lc
dalis.)

Specialiy kategorijy asmens
duomenys (duomenys apie
ugdytiniy sveikatg)

TIkimokyklinio it
priedmokyklinio ugdymo
sutariy sudarymo, vykdymo ir
apskaitos tikslu;

Ugdytiniy asmens byly
tvarkymo tikslu;

Dienyny pildymo tikslu;
Ugdymo krepSelio

apskai¢iavimo tikslu;
Neformaliojo  vaiky  $vietimo
organizavimo tikslu;

Maitinimo organizavimo tikshy;
Teisés akty reikalavimai

Duomeny  subjektas  dave
sutikimg, kad jo asmens
duomenys biity tvarkomi vienu
ar keliais konkrediais tikslajs
(Reglamento 6 str. la dalis.);
Tvarkyti duomenis biitina, kad
biity ivykdyta duomeny
valdytojui  taikoma  teising
prievolé (Reglamento 6 str. 1c
dalis.)

Bendrieji ugdytiniy atstovy
(tevy/  globéjy/ riipintojy)
asmens duomenys

Ikimokyklinio ir
prie3mokyklinio ugdymo
sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir
apskaitos tikslu;

Teises akty reikalavimai

Duomeny  subjektas  dave
sutikima, kad jo  asmens
duomenys biity tvarkomi vienu
ar keliais konkrediais tikslajs
(Reglamento 6 str. ia dalis.);
Tvarkyti duomenis bitina, kad
bity ivykdyta duomeny
valdytojui  taikoma  teisins
prievolé¢ (Reglamento 6 str. lc
dalis.)

Bendrieji ir specialiy
kategorjy darbuotojy asmens
duomenys

Personalo  valdymo, personalo
dokumenty rengimo, dokumenty
valdymo tikslu;

Turimy materialiniy ir finansiniy
iStekliy valdymo ir naudojimo
tikshu;

Audito tikslu;

Teisés akty reikalavimai

Tvarkyti duomenis biitina, kad
biity ivykdyta duomeny
valdytojui  taikoma teising
prievolé (Reglamento 6 str. lc
dalis.)

Bendrieji paslaugy ir (ar)
prekiy tiekéjy asmens
duomenys

Klienty aptarnavimo tikslu;
Konfidencialios informacijos
apsaugos tiklsu;

Paslaugy ar prekiy tiekimo
tikslu;

Duomeny subjektas dave
sutikima, kad jo  asmens
duomenys biity tvarkomi vienu
ar keliais konkrediais tikslais
(Reglamento 6 str. 1a dalis.);
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Teisés akty reikalavimai Tvarkyti duomenis bitina, kad
biity jvykdyta ducnpenq
valdytojui  talkoma teisiné
prievolé (Reglamento 6 str. l¢
dalis.)

22. Valdomy Asmens duomeny $altiniai ir saugojimo terminai:

*Duomeny kategorijos” ' uomenty s

Bendrieji ugdytiniy igiai i omenq subjekto Istaigz.i_ vadoyagjasi byl.q
| (nepilnamediy asmeny)} atstovy (tévy globéjy/ ripintojy) Saugojimo terminais nurody_tals
asmens duomenys Bendryjy dokumenty, saugojimo

terminy rodykiés, patvirtintos
Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr.
V-100 »Del bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo"
nuostatose
Specialiy kategorijy asmens Tiesiogiai i Duomeny subjekto [staiga vadovaujasi byly
duomenys (duomenys apie atstovy (tévy/ globéjy/ riipintojy) saugojimo terminais nurodytais
ugdytiniy sveikatg) Bendryjy dokumenty saugojimo
terminy rodyklés, patvirtintos
Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d. isakymu Nr.
V-100 el bendryjy
dokumenty saugojimo terminy

rodyklés patvirtinimo"
nuostatose
Bendrieji ugdytiniy atstovy  Tiesiogiai i3 Duomeny subjekto [staiga vadovaujasi byly
(tevy/  globéjy/ rapintojy) Saugojimo terminais nurodytais
asmens duomenys Bendryjy dokumenty saugojimo

terminy rodyklés, patvirtintos
Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr.
V-100 »Deél bendryjy
dokumenty Saugojimo terminy

rodyklés patvirtinimo"
nuostatose
Bendrieji ir specialiy Tiesiogiai 1§ Duomeny subjekto Istaiga vadovaujasi byly
kategorjy darbuotojy asmens $augojimo terminais nurodytais
duomenys Bendryjy dokumenty saugojimo

terminy rodykiés, patvirtintos
Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d. isakymu Nr,
V-100 el bendryjy
dokumenty saugojimo terminy

rodykleés patvirtinimo"
nuostatose
Bendrieji paslaugy ir (ar) Tiesiogiai i§ Duomeny subjekto Istaiga vadovaujasi byly
prekiy  tickéjy  asmens Saugojimo terminais nurodytais
duomenys Bendryjy dokumenty saugojimo
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terminy rodyklés, patvirtintos
Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr.

V-100 »Dél bendryjy
dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo"
nuostatose

V. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU RINKIMO TVARKA

23. Duomeny subjektai pateikia Jstaigai duomenis pagal nustatytos formos anketa/ .su'tartj.v .

24. Duomeny subjekty vardas, pavardg¢, asmens kodas — i¥ asmens tapatybe patvirtinandio
asmens dokumento. N . L

25. Gyvenama vieta, tévy (globéju, rupintojy) vardai ir pavardés — tiesiogiai i§ Duomeny
subjekto — ugdytiniy atstovy.

26. Duomenys apiec sveikatg — i¥ medicininiy pazymy pagal forma Nr. 027/a.

VL. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMAS IR TVARKYMAS

Duomeny subjekto Istaigai patikétus asmeninius duomenis. [staiga naudoja saugumo sistemas,
technines ir fizines priemones, ribojandias prieiga prie Duomeny subjekto asmeniniy duomeny ir iy
panaudojimo [staigos serveriuose. Tik specialius leidimus turintys Istaigos darbuotojai turi teise
matyti Duomeny subjekto asmeninius duomenis, pateiktus Istaigai sutar¢iy pagrindu.

29. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu ir automatiniu biidy naudojant
Istaigoje jrengtas asmens duomeny tvarkymo priemones,

30. Istaiga naudoja $ias duomeny bazes/ programas valdant Asmens duomenis: Pedagogy
registras, Mokiniy registras, dokumenty valdymo sistema ,DVS Kontora®, informaciné sistema
»YSAKIS“, buhalteriné prerama , Fineto“, Microsoft word/ excel] programos. Prie visy $iy

asmens byly/ rinkmeny.

31. Popieringje laikmenoje laikomi dokumentai, susije su darbuotojais specialiose
rakinamose spintose prie kuriy priciga yra pilna apimtimi apribota. Kietasis diskas su duomenimis
saugomas seife.

32. Darbuotojai, kurie automatinju budu tvarko asmens duomenis arba 18 kuriy kompiuteriy
galima patekti | vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo naudoti
slaptaZodZius. SlaptaZodiai wri bti keiciami periodidkaj (visais atvejais ne rediau kaip kas 3 (tris)
men.), o taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz., pasikeitus darbuotojui, iskilus
IstlauZimo grésmei, kilus itarimui, kad slapta¥odis tapo Zinomas tretiesiems asmenims ir pan.)
slaptaZodis turi biiti pakeistas nedelsiant. Darbuotojas, dirbantis konkregiy kompiuteriu, gali Zinoti
tik savo slaptaZodj.
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33. Duomeny subjekty Asmens duomenys gali bﬁj[i renkar_ni_ ir saugomi tik .Istalg.al
nuosavybés teise priklausandiuose kompiuterinose ar kitose? 1pformac1mq tec.:hr{ologlqu_ priemoniy
jrenginiuose. DraudZiama saugoti Asmens duomenis asmeniniuose Darbuotojy jrenginiuose (pvz.,
telefonuose, plansetése ar kt.). o ol

34. Uz kompiuteriy prieZiiira atsakingas darbuotojas (ar) kompluterlq/smttimq pI‘IGZlLlI’O‘S‘
paslaugas teikiantis subjektas privalo ustikrinti, kad asmens duome{nq rinkrnenps p?bli.tq ,»matomos
(angl. shared) i§ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos atnaujinamos periodiskai, o

35. Atsakingas u¥ kompiuteriy prieZifirg darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy prieZiiiros
paslaugas teikiantis subjektas daro kompiuteriuose esan¢iy duomeny rinkmeny kopijas. Praradus ar
sugadinus $ias rinkmenas, atsakingas darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy prieZitiros paslaugas
teikiantis subjektas turi jas atstatyti ne véliay kaip per 3 (tris) darbo dienas.

36. Darbuotojas netenka teisés tvarkyti asmens duomenis, kai pasibaigia darbuotojo darbo
ar panasaus poblidZio sutartis su [staiga, arba kai Istaigos vadovas at3aukia darbuotojo paskyrima/
igaliojima tvarkyti asmens duomenis.

37. Duomeny subjekty dokumentai bei Ju kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra Asmens duomeny, saugomos rakinamose
spintose arba seifuose. Dokumentai, kuriuose yra Asmens duomeny, neturi biiti laikomij visiems
prieinamoje matomoje vietoje,

38. Siekdama uZtikrinti Asmens duomeny apsauga, Istaiga jgyvendina arba numato
igyvendinti ¥ias asmens duomeny apsaugos priemones:

38.1. Administracines (saugaus dokumenty ir kompiuteriniy duomeny bei jy archyvy
tvarkymo, taip pat Ivairiy veiklos sri¢iy darbo organizavimo tvarkos nustatymas, personalo
supaZindinimas su asmens duomeny apsauga ir kt.);

38.2. Techninés ir programinés jrangos apsaugos (tarnybiniy stogiy, informaciniy sistemy ir
duomeny baziy administravimas, darbo viety, [staigos patalpy prieZiiira, operaciniy  sistemy
apsauga, apsauga nuo kompiuteriniy virusy ir kt.);

38.3. Komunikacijy ir kompiuteriy tinkly apsaugos (bendro naudojimo duomeny, programuy,
nepageidaujamy duomeny pakety filtravimas (angl. firewalling) ir kt.).

39. Asmens duomeny apsaugos techninés ir programinés priemonés turi utikrinti:

39.1. Operaciniy sistemy ir duomeny baziy kopijy saugykios jrengimg;

39.2. Nenutriikstamo duomeny tvarkymo (apdorojimo) proceso technologija;

39.3. Sisterny veiklos atnaujinimo nenumatytais atvejais strategija (netikétumy valdymas);

39.4. Autorizuoty duomeny naudojima, Ju nepazeidziamuma.

40. Istaigos pasitelkti Duomeny tvarkytojai ar Tretieji asmenys, kuriuos Istaiga pasitelké
uZsakytoms paslaugoms teikti turi garantuoti reikiamas technines ir organizacines asmens duomeny

VII. SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

41. Duomeny subjektas turi %ias pagrindines teises:

> e S : DR

41.1. SusipaZinti su savo asmens Dyomeny subjektas turi teise susipazinti_su jo
duomenimis ir kaip jie yra tvarkomais duomenimis,  tvarkvmo tikslais,

tvarkomi saugojimo laikotarpiu, savo teisémis, informacija ar

naudojamas automatizuotas sprendimy priémimas,
iskaitant profiliavima bei jo_loginj pagrindima (1

priedas).
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Duomeny subjektui turi buti atskleisti visi duomeny
gavéjai ar jy kategorijos, kuriems jau buvo arba bus
atskleisti duomenys.

Ttvarkomus duomenis duomeny subjektui teikti
raStu ir neatlygintinai. Tam tikrais atvejais (kai
duomeny subjektas akivaizdZiai piktnaudziauja
savo teisémis, nepagristai arba neproporcingai,
pakartotinai teikia praSymus dél jy pasikartojandio
turinio pateikti informacija, i3radus, dokumentus),
toks informacijos ir duomeny teikimas duomeny
subjektui gali biti apmokestintas, t. y. duomeny
valdytojas  gali imti  pagrjsta mokest],
atsiZvelgdamas | informacijos teikimo arba
praneSimy ar  veiksmy, kuriy  praSoma,
administracines i3laidas; arba gali atsisakyti imtis
veiksmy pagal pra§yma. Duomeny valdytojui tenka
pareiga jrodyti, kad praSymas yra akivaizdiai
nepagristas arba neproporcingas.

Informacijg pateikti iprastai naudojama elektronine
forma, nebent prafoma informacijg pateikti kitaip,

41.2.

Reikalauti i§taisyti savo
asmens duomenis

Duomeny _subjektas turi teise retkalauti, kad
duomeny _ valdytojas nepagristai nedelsdamas
iStaisyty netikslius su _juo_ susijusius asmens
duomenis. AtsiZvelgiant i tikslus, kuriais duomenys
buvo tvarkomi, duomeny subjektas turi teise
reikalauti, kad biity papildyti neiSsamiis asmens
duomenys pateikdamas papildoma pradyma (2

priedas).

Kiekvienam duomeny gavéjui, kuriam buvo
atskleisti asmens duomenys, duomenyvaldytojas
pranea apie bet kokj asmens duomeny istaisyma,
iStrynimg arba tvarkymo apribojima, nebent to
padaryti nebfity jmanoma arba tai pareikalauty
neproporcingy  pastangy. Duomeny  subjektui
papradius,  duomeny valdytojas  mformuoja
duomeny subjekta apie tuos duomeny gavéjus.

41.3.

Nesutikti, kad bity tvarkomi jo
asmens duomenys

Duomenu subjektas turi teise dé] su jo konkre&iu
atveju susijusiy prieZasdiy bet kuriuo metu
nesutikti. kad su juo susije asmens duomenvs bity
tvarkomi. _ jskaitant  profiliayima. Duomeny
valdytojas nebetvarko asmens duomeny, i§skyrus
atvejus,  kai _duomeny valdvytojas irodo, kad
duomenys tvarkomi dél teiséty priezaséiy. kurios
yra virSesnés uZ_duomenu subiekto interesus, teises
ir laisves, arba siekiant pareikiti. vykdyti ar apginti
teisinius reikalavimus.

Kai asmens duomenys tvarkomi tiesioginés
rinkodaros tikslais, duomeny subjektas turi teise bet
kuriuo metu nesutikti, kad su Juo susije asmens
duomenys biity tvarkomi tokios rinkodaros tikslais,
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iskaitant profiliavima, kiek jis susijes su tokia
tiesiogine rinkodara. o
Duomeny subjektas apie teis¢ nesutikti aikiai
informuojamas ne véliau kaip pirma kal_‘-tq
susisiekiant su duomeny subjektu, ir i informacija
pateikiama aiSkiai ir atskirai nuo visos Kkitos
informacijos.

41.4.

Reikalauti i3trinti  duomenis
(,»Teisé biiti pamirstam*)

Duomeny subjektas turi teise reikalauti, kad
duomeny  valdytojas  nepagristai nedelsdamas
iftrinty _su_juo susijusius asmens duomenis, o

duomeny valdytojas yra jpareigotas nepagristai
nedelsdamas iStrinti asmens _duomenis, jei tai
galima pagristi viena i§ §iy prieaséiy (3 priedas):
kai asmens duomenys nebéra reikalingi, kad baty
pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami arba kitaip
tvarkomi;

kai asmens duomeny subjektas atsaukia sutikima ir
n¢ra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti duomenis;
kai asmens duomeny subjektas nesutinka su
duomeny tvarkymu ir néra viresniy teiséty
priezas¢iy tvarkyti duomenis;

kai asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

kai asmens duomenys turi biiti idtrinti dél duomeny
valdytojui nustatytos teisinés prievolés;

kai asmens duomenys buvo surinkti informacinés
visuomenés paslaugy sifilymo kontekste;

kai duomeny valdytojas viesai paskelbé asmens
duomenis ir privalo asmens duomenis i§trinti,
duomeny valdytojas, atsizvelgdamas | turimas
technologijas ir jgyvendinimo sgnaudas, imasi
pagristy veiksmy, jskaitant technines priemones,
kad informuoty duomenis tvarkanéius duomeny
valdytojus, jog duomeny subjektas paprasé, kad
tokie duomeny valdytojai i8trinty visas nuorodas i
tuos asmens duomenis arba ju kopijas ar
dublikatus;

kai asmens duomenys nebéra reikalingi, kad bity
pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami arba kitaip
tvarkomi ir kai asmens duomeny subjektas atfaukia
sutikimg ir néra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti
duomenis netaikoma, jeigu duomeny tvarkymas yra
biitinas siekiant pasinaudoti teise 1 saviraikos ir
informacijos laisve; siekiant laikytis nustatytos
teisinés prievolés, kuria reikalaujama  tvarkyti
duomenis, arba siekiant atlikti uZduotj, vykdomg
vieSojo intereso labui, arba wvykdant duomeny
valdytojui pavestas viegosios vald¥ios funkcijas;
dél  vieSojo intereso prieZas¢iy  visuomenés
sveikatos srityje; archyvavimo tikslais vieSojo
intereso labui, moksliniy ar istoriniy tyrimy tikslais
arba statistiniais tikslais; siekiant pareiksti, vykdyti
arba apginti teisinius reikalavimus.
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41.5. Teis¢ ; duomeny perkeliamumg

Duomeny subjektas turi teise gauti su juo susijusius
asmens duomenis, kuriuos jis pateiké duomeny
valdytojui _susistemintu, jprastai naudojamu ir
kompiuterio skaitomu formatu. ir turi teise persiysti
tuos_ duomenis kitam duomenu valdytojui, o
duomeny _valdvtojas, kuriam asmens duomenvs
buvo pateikti, turi nesudaryti tam klitidiu, kai:

duomeny tvarkymas yra grindZiamas sutikimu arba
sutartimi;

duomenys tvarkomi automatizuotomis
priemonémis.

Naudodamasis savo teise | duomeny perkeliamuma,
duomeny subjektas turi teise, kad vienas duomeny
valdytojas asmens duomenis tiesiogiai persiysty
kitam, kai tai techniskai jmanoma.

Teis¢ | duomeny perkeliamumag negali daryti
neigiamo poveikio kity teiséms ir laisvéms.

41.6. Teisé apriboti asmens
duomeny tvarkyma

Duomeny subjektas turi teise reikalauti, kad
duomeny valdytojas apriboty duomeny tvarkvma
kai taikomas vienas i¥ §iy atvejy:

asmens duomeny subjektas uZgingija duomeny
tikslumg tokiam laikotarpiui, per kurj duomeny
valdytojas gali patikrinti  asmens duomeny
tiksluma;

asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas ir
duomeny subjektas nesutinka, kad duomenys biity
itrinti, ir vietoj to pra$o apriboti Ju naudojima;
duomeny valdytojui nebereikia asmens duomeny
tvarkymo tikslais, tadiau jy reikia duomeny
subjektui siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti
teisinius reikalavimus; arba

duomeny  subjektas paprieStaravo  duomeny
tvarkymui, kol bus patikrinta, ar duomeny
valdytojo teisétos priezastys yra virSesnés uZ
duomeny subjekto prieZastis.

Kai duomeny tvarkymas yra apribotas pagal
aukSCiau iSvardintus punktus, tokius asmens
duomenis galima tvarkyti, iSskyrus saugojima, tik
gavus duomeny subjekto sutikimg arba sickiant
pareikdti, vykdyti arba apginti  teisinius
reikalavimus, arba apsaugoti kito fizinio ar
juridinio asmens teises, arba dél valstybés narés
vieSojo intereso prieZasdiy.

42. Taip pat turi teise pateikti skundg
Juozapavi¢iaus g. 6, 09310 Vilnius, Tel.

Valstybinei duomeny apsaugos inspekceijai (A.
(8 5) 271 2804, El. pastas ada@ada.lt).

10/17




VIIL SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU JGYVENDINIMO TVARKA

43. Istaiga, kurioje renkami ir tvarkomi Duomeny subjekto duomepys, priyalo f,udarytl
sglygas Duomeny subjektui jgyvendinti pirmiau nurodytas Duomeny subjekto te%s?s,. i8skyrus
istatymy nustatytus atvejus, kai reikia uZtikrinti valstybés saugumg ar g:ynybq, vielajg tvarkfa(,
nusikalstamy veikiy prevencija, tyrima, nustatymg ar baudZiamajj persek1cp1man svarbi‘gs val:?tybe:s
ekonominius ar finansinius interesus, tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrima ir
nustatyma, Duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga. . . o

44. Duomeny subjektai, kuriy asmens duomenys tvarkomi, apie tai yra informuojami
suteikiant 8ig informacija:

44.1. Asmens duomenis tvarko biud¥etine istaiga Marijampolés vaiky lop8elis-darZelis
»Pasaka®, jstaigos kodas 190449259, buveinés adresas P. Vaidaidio g 24, LT-68292 Marijampolé;
kontaktai: el. p. pasaka.pasaka6@gmail.com, tel. nr. (8-343) 50758;

44.2. Asmens duomenys tvarkomi Siuo tikslu ~ pagrindinis tikisas — ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio ugdymo paslaugy teikimo tikslais. Kiti tikslai apibréZti $iy Taisykliy 3 skyriaus 18
dalyje;

44.3. Asmens duomenys teikiami bet kokioms valstybinéms, prieXidros institucijoms,
kitoms kontroliuojanéioms institucijoms, teisésaugos institucijoms, teismams, kitoms jstaigoms,
kurios teisés akty nustatyta tvarka turi teis¢ gauti duomenis;

45. Duomeny subjektai, kuriy asmens duomenys tvarkomi, turi biiti informuojami ne tik
apie jy teis¢ susipaZinti su savo asmens duomenimis, bet ir apie teise reikalauti 18taisyti, sunaikinti
savo asmens duomenis arba sustabdyti, i¥skyrus saugojimg, savo asmens duomeny tvarkymo
veitksmus,

46. Duomeny subjekto tejsé susipaZinti su savo asmens duomenimis procediirine
igyvendinimo tvarka:

46.1. Duomeny subjektas, pateikes staigai asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg arba
teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rysiy priemonémis, kurios leid#ia tinkamaj identifikuoti
asmenj, patvirtings savo asmens tapatybe, turi teise gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo

patvirtinan®io dokumento kopija. Kai deél informacijos apie asmen] kreipiasi jo atstovas, Jis turi
pateikti atstovavima patvirtinantj dokumentg ir savo asmens tapatybe patvirtinantj dokumenty. Jei
duomeny subjekto atstovo prasymas iSreikstas radytine forma, duomeny valdytojas tur pateikti jam
atsakymg rastu;

46.2. Gavus Duomeny subjekto paklausimag dél jo asmens duomeny tvarkymo ir patikrinus
Duomeny subjekto tapatybg, Duomeny subjektui suteikiama informacija, ar su Juo susije asmens
duomenys yra tvarkomi, ir pateikiami Duomeny subjektui prafomi duomenys;

46.3. Igyvendinant Duomeny subjekto teises, uZtikrinama tre€iyjy asmeny teisé 1 privaty
gyvenima, t. y. Duomeny subjektui susipaZjstant su savo asmens duomenimis, jeigu dokumentuose
matomi kity asmeny duomenys, kuriy tapatybé gali biti nustatyta, ar kita informacija, kuri gali
paZeisti trediyjy asmeny privatumg, $ie jrafai turi biti retuSuoti ar kitais biitais panaikinama
galimybe identifikuoti trediuosius asmenis;

46.4. Gavus Duomeny subjekto praSyma, informacija, ar su Juo susije asmens duomenys yra

subjektui karta per kalendorinius metus. Teikiant duomenis atlygintinai, atlyginimo dydis neturi
virSyti duomeny teikimo sqnaudy. Duomeny teikimo atlyginimo dydj duomeny valdytojas nustato
vadovaudamasis Duomeny teikimo duomeny subjektui atlyginimo tvarkos aprasy, patvirtintu
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duomeny subjektui atlyginimo tvarkos aprao patvirtinimo®, o
47. Duomeny subjekto teis¢ nesutikti su savo asmens duomeny tvarkymu procediiriné

igyvendinimo tvarka: _ o i

47.1. Duomeny subjektas Reglamente nurodytais atvejais turi teisg¢ nesutikti, kad bty
tvarkomi jo asmens duomenys; . .

47.2. Duomeny subjekto teisé nesutikti su asmens duomeny teikimu igyvendmgma pnc.:s“;
atlickant asmens duomeny tvarkymo veiksmus, Duomeny subjekta radtu informuojant: apie
ketinamg atlikti asmens duomeny tvarkymo veiksmg (teikima, naudojimg ir pan.); nurodant,' jog
Duomeny subjektas turi teise nesutikti su tokiu duomeny tvarkymu; paaiskinant, kad tei51§ka{
pagrjstas nesutikimas turi biiti i§reiskiamas pateikiant radytinj pranesima, kuris duomeny vaIdyt‘ojul
gali buti pateikiamas asmeniskai, pastu ar clektroniniy ry$iy priemonémis; nustatant protinga
terming, per kurj Duomeny subjektas turi teis¢ i8reiksti savo valig;

47.3. Jeigu Duomeny subjektas per nustatyta terming iSreiSkia teisiskai pagrjsta nesutikima,
Duomeny valdytojas neatlieka asmens duomeny tvarkymo veiksmy Reglamente nustatytais atvejais
ir Duomeny subjekto prafymu pranesa Jam apie jo asmens duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimg
ar atsisakyma nutraukti duomeny tvarkymo veiksmus, nurodant atsisakymo motyvus.

48. Duomeny subjekto teisé reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba
sustabdyti, iSskyrus saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmy procediiriné
igyvendinimo tvarka:

48.1. Jeigu Duomeny subjektas, susipaZines su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra neteisingi, neigsamiis ar netiksliis, ir kreipiasi j duomeny valdytojs, duomeny
valdytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, patikrina asmens duomenis ir Duomeny
subjekto raSytiniu praymu, pateiktu asmenifkai, padtu ar elektroniniy rysiy priemonémis,
nedelsdamas istaiso neteisingus, nei§samius, netikslius asmens duomenis ir (arba) sustabdo tokiy
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

48.2. Jeigu Duomeny subjektas, susipaZings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesaZiningai, ir pats ar jo jgaliotas atstovas rastu
kreipiasi j duomeny valdytoja, duomeny valdytojas nedelsdamas, ne véliay kaip per 5 darbo dienas,
neatlygintinai patikrina Duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo teisétumg, saZiningumg ir
nedelsdamas sunaikina neteisétai ir nesgZiningai sukauptus asmens duomenis ar sustabdo tokiy
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i8skyrus saugojima;

48.3. Duomeny valdytojas, Duomeny subjekto ar jo lgalioto atstovo prasymu sustabdes
Duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymo veiksmus, asmens duomenis, kuriy tvarkymo
veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol Jie bus istaisyti ar sunaikinti (Duomeny subjekto pragymu arba
pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti tvarkymo veiksmai su tokiais asmens duomenimis
gali biti atlickami tik:

48.3.1. Turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo
sustabdyti;

48.3.2. Jei Duomeny subjektas tiesiogiai ar per jgaliota atstova duoda sutikima toliau
tvarkyti savo asmens duomenis;

48.3.3. Jei reikia apsaugoti tre¢iyjy asmeny teises ar teisétus interesus.

48.4. Duomeny valdytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, pranesa
Duomeny subjektui ar jo jgaliotam atstovui apie jo pra§ymu atlikta ar neatlikty Duomeny subjekto
asmens duomeny iftaisyma, sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma;
sustabdomi pagal Duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinanéius dokumentus,
gavus Duomeny subjekto ar jo lgalioto atstovo prafyma;

48.6. Duomeny valdytojas nedelsdamas, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, informuoja
duomeny gavéjus apie Duomeny subjekto ar jo igalioto atstovo pragymu iStaisytus ar sunaikintus
Duomeny subjekto asmens duomenis, sustabdytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i¥skyrus

atvejus, kai pateikti tokig informacija biity nejmanoma arba pernelyg sunku (dél didelio duomeny
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subjekty skaitiaus, duomeny laikotarpio, nepagrjstai dide!i_u(_ sgnaudy). Tokiu atveju turi biiti
nedelsiant pranc¥ama Valstybinei duomeny apsaugos inspek_(:ljal. N o ‘
58. Duomeny valdytojas turi teis¢ motyvuotai atsisakyti jgyvendinti Duomenu subjekto

teises esant Reglamente numatytoms aplinkybéms. ‘ o ' - o
59. Duomeny subjektai pra§ymus dél savo teisiy jgyvendinimo gali pateikti Istaigai:

slikek 1in NI R
pasaka.pasaka6(@gmail.com

P. Vaicaitio g. 24, LT-68292 Marijampole

IX. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYTOJO PASITELKIMAS

60. Tais atvejais, kai [staiga jgalioja Duomeny tvarkytojg atlikti asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, tarp [staigos ir Duomeny tvarkytojo turi biiti sudaroma ra$ytiné asmens duomeny
tvarkymo sutartis.

61. Sprendima perduoti Duomeny subjekto duomeny tvarkymg asmens Duomeny
tvarkytojui priima Jstaigos direktorius.

62. Istaigos vadovas privalo parinkti tokj Duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas
technines ir organizacines duomeny apsaugos priemones ir uZtikrinty, kad tokiy priemoniy biity
laikomasi.

63. Istaiga, sutartyje jgaliodama Duomeny tvarkytojg tvarkyti asmens duomenis, nuredo,
kokius asmens duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti Duomeny tvarkytojas Duomeny
valdytojo vardu. Duomeny tvarkytojai, kurie tvarko Duomeny subjekto duomenis, turi laikytis
konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su Duomeny subjekto duomenimis susijusig
informacija, su kuria jie susipaZino vykdydami duomeny tvarkymo sutart}, nebent tokia informacija
biity vieSa pagal galiojanéiy Istatymy ir kity teisés akty nuostatas.

X.  SKYRIUS
DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

64. Informacija apie Asmens duomeny teikimg ir gavima:

Bendrieji Marijampoleés Marijampolés Duomeny Marijampoles
ugdytiniy vaiky lopelis—  vaiky lopSelis— subjekto savivaldybé  ir
(nepilnamegiy darZelis ,,Pasaka®  darZelis »Pasaka® atstovai jal  pavaldZios
asmeny) asmens istaigos;
duomenys Mokiniy
registras
Specialiy Marijampolés Marijampolés Duomeny Be  Duomeny
kategorijy asmens vaiky lopSelis— vaiky lopselis— subjekto subjekto atstovo
duomenys darZelis ,,Pasaka®  darZelis »Pasaka® atstovas; sutiimo
(duomenys apie Sveikatos neperduodama
ugdytiniy prieZiiiros ir
sveikatg) gydymo jstaigos
Bendrieji Marijampolés Marijampolés Duomeny Marijampolés
ugdytiniy atstovy vaiky lopgelis— vaiky lop3elis— subjektas savivaldybé  ir
(teviy  globéjy/ darZelis ,Pasaka®  darZelis »Pasaka“ jai  pavaldZios
riipintojy) asmens istaigos;
duomenys Mokiniy
registras
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Bendrieji ir Marijampolés Mgrijampo]l(?s Dl[l;'mllinu- xgﬁjlrgggéles N
iali vaiky lopSelis-—- vaiky lop3elis-—- subjektas; s 3
Iscgf:lorlj}f; darZelis ,,Pasaka™  darZelis , Pasaka® SoDra; . jai pavaldZios

darb%lotojq VMI prie LR jstaigos;
Pedago
asmens duomenys FM registgr af;q
SoDra;
VMI prie LR
FM;
Bankai
Bendrieji Marijampolés Marijampolés Duc_)menq Ma{‘ijampo_lés .
paslaugy ir (ar) vaiky lopSelis— vaiky lop3elis— subjektas _sa‘vwaldybe o
prekiy tiekejy darZelis ,,Pasaka®  darzelis ,,Pasaka® jai pavaldZios
asmens duomenys ;Ss(t)zll;%:;s,
VMI oprie LR
FM;
Vieduyju pirkimy
tatnyba

65.  Nejgalioty tregiyjy asmeny elektroninius ar kitokia forma (i18skyrus tglef'ogu)
pateiktus pradymus suteikti jiems informacija apie Duomeny subjektus turi biti atsakoma tik, Jjeigu

Informacija (asmens duomenys) apie Duomeny subjekta telefonu neteikiama.

66.  Vienkartinio duomeny teikimo atveju Istaiga, teikdama asmens duomenis pagal
duomeny gavéjo rafytinj pradyma, prioriteta teikia duomeny teikimui clektroniniy rysiy
priemonémis.

67.  Istaiga, uZtikrina, kad ugdymo paslaugy jgyvendinimo metu gauty asmens duomeny
tvarkymas bus vykdomas tik Europos Sajungos Valstybéje naréje arba kitoje Europos Ekonominéje
Erdvéje esanéioje valstybéje, arba valstybéje, kuri, Europos Komisijos sprendimu, uZtikrina
tinkamg duomeny apsaugos lygj, arba kitaip atitinka 8] punkts. Norint gautus asmens duomenis
perduoti arba prie jy suteikti prieigg valstybei, kuri neatitinka Siame punkte nurodyty reikalavimy,
reikia gauti i3ankstinj rastiSka arba elektroninés formos (pavyzdZiui, el. pastu) Duomeny subjekto
sutikimg ir laikytis asmens duomeny perdavimo treCiosioms valstybéms taisykliy (Reglamento 44-
45 str.).

XI. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO IR SUNAIKINIMO TVARKA

49. Istaigos tvarkomi asmens duomenys saugomi serveriuose, esanéiuose Europos Sgjungos
teritorijoje, taip pat duomeny bazése ir popierinése bylose.
50. Asmens duomenys Istaigos saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity

51. Asmens duomenys, nereikalingi jy tvarkymo tikslams, sunaikinami
Respublikos teisés aktai nenustato kitaip.

52. Dokumenty saugojimo Istaigoje terminus ir tvarkg reglamentuoja Lietuvos Respublikos
teisés aktai ir kiekvienais metajs tvirtinami [staigos dokumentacijos planai.

53. Dokumentus, kuriuose yra asmens duomeny, saugo Istaigos darbuotojai dokumentacijos



terminy rodyklés patvirtinimo®, perduoda dokumentus saugot‘i Istgigos archyve. Pasibaigus
dokumentacijos plane nustatytam saugojimo terminui, dokumentai, kurivose yra asmens duomeny,
sunaikinami arba perduodami saugoti valstybés archyvui. )

54. Automatiniu biidu tvarkomi asmens duomenys saugomi dokumentacijos planuose
nustatytus terminus. - _

55. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, ar jy kopijos, automatiniu t?ﬁfiu tvarkomi
asmens duomenys turi biti sunaikinti taip, kad jy nebiity galima atkurti ir atpaiint.i turinio.

56. UZ asmens duomeny sunaikinimg dokumentuose, esanéiuose ]staigos archyve, yra
atsakinga buhalteré. UZ asmens duomeny sunaikinima informacinése sistemose ir duomeny bazése
atsakinga buhalteré.

XII. SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI ATLIKIMO TVARKA

57. Reglamento 35 straipsnio ir Valstybinés duomemy apsaugos inspekcijos nustatytais
atvejais [staigoje yra atlickamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas.

58. Poreikis atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima nustatomas ir, Jeigu reikia,
poveikio duomeny apsaugai vertinimas atlickamas prie$ pradedant asmens duomeny tvarkyma ir
(ar) pried priimant sprendima jdiegti naujas asmens duomeny tvarkymo priemones.

59. Poveikio duomeny apsaugai vertinimg atlieka Istaigos darbuotojai arba asmenys pagal
paslaugy teikimo sutartj.

60. Atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinima, konsultuojamasi su duomeny apsaugos
pareigiinu. Jeigu atliekamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas yra susijes su darbuotojy
asmens duomeny tvarkymu, papildomai konsultuojamasi su darbo taryba arba jos funkcijas
atliekancia institucija. Duomeny apsaugos pareigiino ir darbo tarybos arba jos funkcijas atlickan&ios
institucijos nuomoné gaunama rastu.

61. Atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinimg, surafoma ataskaita, kurioje pateikiama
Reglamento 35 straipsnio 7 dalyje nurodyta informacija.

62. Poveikio duomeny apsaugai vertinimo ataskaita saugoma teisés akty nustatyta tvarka.

63. Jeigu atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinima nustatoma, kad tvarkant asmens
duomenis kilty didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, jeigu duomeny valdytojas
nesiimty priemoniy pavojui sumaZinti, konsultuojamasi su Valstybine duomeny apsaugos
inspekcija jos nustatyta tvarka.

XIIL SKYRIUS 5
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IRASU PILDYMO TVARKA

64. Duomeny veiklos jrady vedimo tvarka Istaigoje yra naudojama vadovaujantis ¥omis
principinémis nuostatomis:

64.1.  Turi biiti naudojama grieztai tik darbo reikméms;

64.2. Naudojantis turi biiti laikomasi galiojan¢iy Lietuvos Respublikos teisés akty, [staigos
vidiniy akty, darbo sutargiy nuostaty bei naudojimo instrukcijy;

64.3. Naudojantis turi bati laikomasi darbuotojy saugos, komercinés informacijos saugos,
asmens duomeny apsaugos reikalavimy;

64.4.  Naudojimas turi uztikrinti konfidencialumo isipareigojimy, intelektinés nuosavybes
teisiy, jskaitant treSiyjy asmeny teises ir teisétus interesus, bendryjy etikos ir moralés principy
laikymasi.

65. Duomeny veiklos jrady vedimo dokumente (bei clektroningje jo rinkmenoje) privalo
biiti nurodyta:

65.1. Duomeny tvarkytojas — Istaigos pavadinimas, atsakingas asmuo;

65.2. Duomeny tvarkymo tikslas — kokiu tikslu yra tvarkomi duomenys (aidkiai aprasyti
pvz., formaliam ugdymui teikti ir kt.);
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65.3. Duomeny subjektai ir asmens duomenys — kokie konkretiis duomenys yra renkami
avarde, adresas, ID kortelés kodas); o )
Pz V?Sdzs , pDuomenu tvarkymo pagrindas — dél ko vyksta $is rinkimas (pavyzdZiui, sutartis,
raSymas, sutikimas); _ o
P aSYm65.5. Duon)lenu, gavéjal — kas yra galutinis §iy duomeny gavéjas (pavyzdiiui, privatus
asmuo, jmones, ne Europos Sajungos $alys); . _ )

65.6. Duomeny saugojimo terminai — laikotarpis metais, kuriais nu:m(‘io.ma,. Iqek saugomi
Sie duomenys, ir momentas, nuo kada §is laikotarpis skaitiuojamas (pavyzdZiui, vieni metai nuo
interesanto praSymo gavimo); . '

65.7. Duomeny iStrynimo (panaikinimo) terminai -- laikotarpis metais, kurias ngrodomg,
kuriam laikui praéjus Sie saugomi duomenys bus iitinti, ir momentas, nuo kada &is laikotarpis
skaitiuojamas (pavyzdZiui, dveji metai nuo darbo sutarties nutraukimo); o

65.8. Naudojamos techninés ir organizacinés saugumo priemonés - naudcgan.n
pseudonimai, Sifravimas, veiklos testinumo uZtikrinimas techninio incidento metu, nuolatinis
vertinimo procesas ir pan.

66. Duomeny veiklos jrafy vedimo dokumente gali biti ir kity nuostaty, pildomy pagal
poreikj. Duomeny veiklos jrajai | dokuments jvedami rastu (ir elektroniniu biidu) i§ karto po
kiekvieno veiksmo atlikimo. Tai turi biiti daroma nuolat vykdant naujas duomeny tvarkymo
operacijas.

67. lvykus incidentui, jraduose turi biiti tai paZymeéta remiantis Reagavimo i duomeny
saugumo paZeidimus procediiros aprafo nuostatomis ir ten nurodytomis tvarkomis.

68. Kartg per vienus metus turi biiti atliekamas patikrinimas pasirinktinai iki 10 proc. jrasy
auditavimui atlikti ir jvertinti.

69. Kartg per dvejus metus turi biiti atlickamas iSsamus patikrinimas ir auditavimas.

70. Duomeny veiklos jragy vedimo tvarka ne rediau kaip kartg per vienus metus perZifirima
it, prireikus ar pasikeitus asmens duomeny tvarkymg reglamentuojantiems teisés aktams, diegiant
struktirinius, technologinius ar kitokius pakeitimus, atnaujinama. UZ $ios tvarkos nuostaty
laikymosi prieZifirg ir juose reglamentuoty nuostaty vykdymo kontrole, atnaujinimo pagal poreikj
inicijavimg yra atsakingas pareigiinas.

71. Visi Siame skyriuje nenumatyti veiksmai, susije su duomeny veiklos jra$y vedimu
Istaigoje, privalo biti derinami su pareigiinu.

XIV. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

68. Duomeny subjektas privalo Istaigai pateikti i$samius ir teisingus Duomeny subjekto
Asmens duomenis bei informuoti apie atitinkamus Duomeny subjekto  Asmens duomeny
pasikeitimus. [staiga nebus atsakinga uZ 7alg, atstradusig Duomeny subjektui ir (ar) Tretiesiems
asmenims dél to, jog Duomeny subjektas nurodée neteisingus ir (ar) nei$samius savo Asmens
duomenis arba tinkamai ir laiku neinformavo apie jy pasikeitimus.

69. Istaiga internetingje svetainéje www.marpasaka.lt taip pat iSviedina savo atstovo
kontaktus dél Duomeny subjekty pra§ymy nagrinéjimo.

XV. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

70. Sios Taisyklés, sudarytos vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamento (ES) 2016/679 del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny Judéjimo nuostatomis, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu bei kity susijusiy teisés akty nuostatomis.

71. Istaiga turi teise i§ dalies arba visitkai pakeisti Taisykles apie tai i anksto prane§dama
Istaigos interneto puslapyje. Taisykliy papildymai arba pakeitimai isigalioja nuo jy paskelbimo
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dienos, t. y. kai jie yra patalpinami ]staigos internetiniame puslapyje. Jeigu Duomeny subjektas
nesutinka su nauja Taisykliu redakcija, Duomeny subjektas turi teisg atsisakyti naudotis [staigos
teikiamomis paslaugomis. Jei po Taisykliy papildymo arba pakeitimo Duomeny subjektas ir toliau
naudojasi [staigos teikiamomis paslaugomis, laikoma, kad Duomeny subjektas sutinka su naujaja
Taisykliy redakcija.

72. Siy Taisykliy pagrindu kylantiems santykiams taikoma Lietuvos Respublikos teisé.

73. Visi nesutarimai, kile del iy Taisykliy vykdymo, sprendZiami deryby biidu. Nepavykus
susitarti per 30 (trisde$imt) kalendoriniy dieny, gindai sprendZiami Lietuvos Respublikos teises akty
nustatyta tvarka.

74. Standartizuota prafymy susipaZinti su asmens duomenimis forma patvirtinta pagal
asmens duomeny tvarkymo taisykliy 1 priedo reikalavimus.

75. Standartizuota pradymy istaisyti duomenis forma patvirtinta pagal asmens duomeny
tvarkymo taisykliy 2 priedo reikalavimus.

76. Standartizuota pra¥ymy iStrinti asmens duomenis forma patvirtinta pagal asmens
duomeny tvarkymo taisykliy 3 priedo reikalavimus.
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